ujednolicony tekst statutu
Centrum Obslugi Administracji Rzadowej

Nadanego zarzadzeniem nr 20 Szefa Kancelarii Prezesa Rady Ministrow z dnia 12 grudnia 2016r.
uwzgledniajacy:
zm. zarzadzeniem nr 21 Szefa KPRM z dnia 29 grudnia 2017 r.
zm. zarzadzeniem nr 27 Szefa KPRM z dnia 28 grudnia 2018 1.
zm. zarzadzeniem nr 19 Szefa KPRM z dnia 31 pazdziernika 2019 r.
zm. zarzadzeniem nr 23 Szefa KPRM z dnia 30 grudnia 2019 r.
zm. zarzadzeniem nr 27 Szefa KPRM z dnia 28 grudnia 2021 r.
zm. zarzadzeniem nr 16 Szefa KPRM z dnia 5 lipca 2022 r.

zm. zarzadzeniem nr 6 Szefa KPRM z dnia 23 marca 2023 r.

STATUT
INSTYTUCJI GOSPODARKI BUDZETOWEJ
CENTRUM OBSLUGI ADMINISTRACJI RZADOWEJ

Dzial 1
Postanowienia ogdlne

§ 1. Instytucja gospodarki budzetowej dziala pod nazwg Centrum Obstugi Administracji
Rzadowe;.

§ 2. Siedzibg instytucji gospodarki budzetowej jest miasto stoleczne Warszawa.

§ 3. 1. Funkcje organu zalozycielskiego dla instytucji gospodarki budzetowej petni Szef
Kancelarii Prezesa Rady Ministrow.
2. Instytucja gospodarki budzetowej podlega Szefowi Kancelarii Prezesa Rady
Ministrow.

§ 4. Strukture organizacyjng instytucji gospodarki budzetowej oraz zadania wchodzacych w jej
sktad komorek organizacyjnych okresla regulamin organizacyjny instytucji gospodarki
budzetowej, nadany przez Dyrektora instytucji gospodarki budzetowe;.

§ 5. Ilekro¢ w statucie jest mowa o:

1) IGB — rozumie si¢ przez to instytucje gospodarki budzetowej Centrum Obstugi
Administracji Rzadowej;

2) KPRM - rozumie si¢ przez to Kancelari¢ Prezesa Rady Ministrow;

3) organie zatozycielskim — rozumie si¢ przez to organ petnigcy funkcje organu
zatozycielskiego;



4) osobie nadzorujgcej — rozumie si¢ przez to organ zalozycielski lub inng osobg,
sprawujacg w imieniu organu zalozycielskiego, na podstawie osobnego
upowaznienia, nadzor nad dziatalnoscig IGB;

5) planie rzeczowo-finansowym — rozumie Si¢ przez to plan rzeczowo-finansowy

inwestycji i remontdw na dany rok budzetowy;

6) wieloletnim planie rzeczowo-finansowym — rozumie si¢ przez to plan rzeczowo-
finansowy inwestycji i remontéw na dany rok budzetowy oraz dwa kolejne lata
nastepujace po biezagcym roku budzetowym — plan jest corocznie aktualizowany i
uzupelniany o kolejny rok budzetowy, przy czym zmiana planu rzeczowo-
finansowego w trakcie roku budzetowego nie powoduje koniecznosci aktualizowania
wieloletniego planu rzeczowo-finansowego.

Dzial 2
Przedmiot dzialalno$ci podstawowej oraz dzialalnosci innej niz podstawowa

§ 6. Przedmiot dziatalnosci podstawowej obejmuje realizacj¢ zadan publicznych w zakresie:
1) wykonywania na rzecz KPRM ustug, dostaw i robdt budowlanych pozwalajacych na
realizacje wykonywanych przez nig zadan publicznych, w szczegdlnosci:

a) zarzadzanie i administrowanie mieniem,

b) obstuga gospodarcza, kancelaryjna, kwiaciarska, portierska, gastronomiczna,
Biblioteki Rzadowej, sprzatanie, porzadkowanie,

C) administrowanie systemami i sieciami teleinformatycznymi, w tym shuzgcymi do
przetwarzania informacji niejawnych,

d) obstuga helpdesk oraz teletechniczna,

e) obstuga audiowizualna,

f) realizacja inwestycji i remontow, w tym pelnienie funkcji inwestora zastgpczego dla
KPRM,

g) zamowienia publiczne,

h) zaspokajanie potrzeb mieszkaniowych o0so6b zajmujacych kierownicze stanowiska
panstwowe oraz innych uprawnionych osob,

i) obstuga transportowa,

J) dziatalno$¢ zwigzana z oprogramowaniem i doradztwo w zakresie informatyki,

k) poligrafia,

I) zapewnienie i prowadzenie rzadowego centrum szkoleniowo-konferencyjnego, a w
zakresie niewykorzystanym na cele szkoleniowo-konferencyjne — swiadczenie ushug
wypoczynkowych,

m)ustuga wizerunkowa, w tym fotograficzna,

n) wspieranie realizacji inwestycji lub reform w ramach Krajowego Planu Odbudowy i
Zwigkszania Odpornosci;

2) prowadzenie postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego w zakresie postgpowan

wspdlnych, centralnych i1 na indywidualne zlecenie, jak réwniez prowadzenie



dziatalnosci w zakresie nabywania produktow lub ustug z przeznaczeniem ich
odsprzedazy zamawiajagcym zgodnie z ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, 1598, 2054 1 2269).

§ 7. Dzialalnos¢ IGB prowadzona na rzecz KPRM ma charakter odptatny, wedlug cen
ustalanych w drodze umowy.

§ 8. 1. IGB moze prowadzi¢ dzialalno$¢ na rzecz podmiotdw innych niz KPRM, jako
dziatalno$¢ inng niz podstawowa (dziatalno$¢ dodatkowa). Przedmiot dziatalno$ci
dodatkowej obejmuje w szczegolnosci:

1) wynajem i zarzadzanie nieruchomosciami (PKD 68.2);

2) roboty budowlane zwigzane ze wznoszeniem budynkéw mieszkalnych

i niemieszkalnych (PKD 41.2);

3) pozostaly transport ladowy pasazerski (PKD 49.3);

4) hotele i podobne obiekty zakwaterowania (PKD 55.1) w zakresie bazy szkoleniowo-
konferencyjnej niewykorzystywanej na cele szkoleniowo konferencyjne dla
administracji rzadowej;

5) dziatalno$¢ zwigzana z oprogramowaniem i doradztwem w zakresie informatyki
oraz dziatalno$¢ powigzana (PKD 62);

6) dziatalnos$¢ ustugowa zwigzana z wyzywieniem (PKD 56);

7) sprzedaz detaliczna paliw do pojazdow silnikowych na stacjach paliw (PKD
47.30.2);

8) dziatalno$¢ zwigzang z administracyjng obstugg biura, wlaczajac dzialalno$é
wspomagajaca (PKD 82.1);

9) drukowanie i dziatalno$¢ zwigzana z poligrafig (PKD 18.1).

2. Prowadzenie dziatalno$ci dodatkowej nie moze stanowi¢ przyczyny odmowy realizacji
zadan na rzecz KPRM w okres§lonych przez KPRM terminach.

3. Prowadzenie dzialalno$ci dodatkowej innej, niz wymieniona w ust. 1, wymaga
uprzedniej zgody osoby nadzorujace;.

4. Zgoda, o ktorej mowa w ust. 3, nie jest wymagana w przypadku, gdy przewidywane
koszty z tytulu prowadzenia danego rodzaju dziatalnosci dodatkowej w okresie
12 miesigcy nie przekraczajg wartosci 10 % rocznych kosztow dziatalnosci ogotem
IGB, poniesionych w poprzednim roku obrotowym.

§ 9. 1. IGB przy realizacji ustug, dostaw oraz rob6t budowlanych na rzecz KPRM stosuje
przepisy obowigzujace w KPRM oraz gwarantuje bezpieczenstwo informacji na
poziomie nie mniejszym niz ma to miejsce w KPRM.

2. IGB, prowadzac dziatalno$¢ na rzecz KPRM, przestrzega wewngetrznych procedur
KPRM majacych zastosowanie do realizowanych zadan.

Dzial 3
Organizacja 1IGB

§ 10. 1. Dziatalnoscig IGB kieruje Dyrektor IGB, zwany dalej ,,Dyrektorem”, powolywany
i odwolywany przez organ zatozycielski.



2. Dyrektor reprezentuje IGB na zewnatrz oraz ponosi odpowiedzialno$¢ za realizacj¢
zadan IGB.

3. W celu realizacji zadan IGB Dyrektor moze wydawa¢ w formie pisemnej zarzadzenia,
decyzje, pelnomocnictwa, upowaznienia oraz pisemne lub ustne polecenia.

4. Do zadan Dyrektora nalezy w szczego6lnosci:

1) zapewnienie wykonywania zadan wynikajacych z przedmiotu dziatalnosci IGB, w tym

zawieranie umow i sktadanie oswiadczen woli w imieniu IGB;
2) zarzadzanie i kierowanie dziatalno$cia IGB;

3) przygotowanie i nadanie regulaminu organizacyjnego i wynagradzania, a takze
regulaminu pracy, zasad (polityki) rachunkowo$ci oraz innych dokumentow
organizacyjnych IGB;

4) opracowanie projektow planu finansowego, planu rzeczowo-finansowego i
wieloletniego planu rzeczowo-finansowego;

5) sporzadzanie sprawozdan wymaganych przepisami prawa lub zleconych przez osobe
nadzorujaca, lub dyrektora komorki organizacyjnej KPRM realizujacej zadania w
zakresie nadzoru nad I1GB;

6) prowadzenie gospodarki finansowej;

7) organizacja audytu wewngtrznego i zapewnienie funkcjonowania kontroli zarzadcze;j
w IGB;

8) wykonywanie innych zadan wchodzacych w zakres dziatalnosci IGB okreslonych
przez osobe nadzorujaca, w tym wymienionych w § 22.

§ 11. 1. Dyrektor kieruje IGB przy pomocy:
1) zastgpcow Dyrektora,
2) gtownego ksiegowego oraz
3) kierujacych komoérkami organizacyjnymi  okre§lonymi w  regulaminie
organizacyjnym IGB.
Osoby wskazane w pkt 1-3 sa odpowiedzialne wobec Dyrektora za cato$¢ spraw
objetych zakresami ich dziatania..

2. W razie nieobecnos$ci Dyrektora lub czasowej niemoznosci wykonywania przez niego
obowigzkow, dziatalno$cig IGB kieruje i reprezentuje IGB na zewnatrz wskazany
przez Dyrektora zastgpca Dyrektora lub inna upowazniona osoba, w granicach
udzielonego upowaznienia.

3. Podzial zadan miedzy Dyrektora, zastgpcow Dyrektora, gtownego ksiggowego i
kierujacych komorkami organizacyjnymi okresla Dyrektor.

§ 12. 1. Dyrektor zawiera umowy o prace oraz wykonuje inne czynnosci z zakresu prawa pracy
w stosunku do pracownikow IGB.



2. Do zawierania umow o prace oraz dokonywania innych czynnos$ci z zakresu prawa

pracy Dyrektor moze upowazni¢ pisemnie innych pracownikow IGB.

Dzial 4
Gospodarka finansowa IGB

§ 13. IGB prowadzi gospodarke finansowg zgodnie z zasadami okre§lonymi w ustawie z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 896, z p6zn. zm.).

§ 14. Ustala si¢ nastepujace zrodta przychodoéw IGB:
1) przychody z dziatalnosci podstawowe;j i innej niz podstawowa;
2) dotacje z budzetu panstwa;
3) inne przychody (m.in. $rodki uzyskane w ramach pomocy zagranicznej, $rodki uzyskane
z funduszy Unii Europejskiej, darowizny, spadki i zapisy, odsetki od s$rodkéw
zgromadzonych na rachunkach bankowych).

§ 15. 1. Aktywa IGB moga by¢ przedmiotem rozporzadzania. IGB samodzielnie gospodaruje
mieniem, kierujac si¢ zasadami oszczednoS$ci, racjonalno$ci i efektywnos$ci jego
wykorzystania.

2. Sktadnikami aktywow trwatych sg warto$ci niematerialne i prawne, rzeczowe aktywa
trwate lub inwestycje dlugoterminowe, w rozumieniu ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
r. 0 rachunkowosci (Dz. U. z 2017 r. poz. 2342 i 2201).

§ 16. Szczegdtowe zasady najmu i dzierzawy nieruchomosci lub ich czgsci, przekazane na
wyposazenie IGB, okresla organ zatozycielski w formie zarzadzenia z uwzglgdnieniem
przepisow o gospodarce nieruchomos$ciami.

§ 17. (uchylony).

§ 18. 1. Zbycie (najem, dzierzawa, uzyczenie) sktadnikéw majatku ruchomego oraz wartosci
niematerialnych i1 prawnych IGB nastepuje na zasadach okreslonych przez Dyrektora,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z
2020 r. poz. 17401 2320 oraz z 2021 r. poz. 1509) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych, z zastrzezeniem ust. 41 11 oraz § 19 ust. 11 2.

2. Umowe majaca na celu zbycie (oddanie w najem lub dzierzawg) sktadnikow majatku
ruchomego lub wartosci niematerialnych i prawnych IGB sporzadza si¢ co najmniej w
formie pisemne] z zastrzezeniem, ze do umowy sprzedazy wymog ten ma
zastosowanie w przypadku, gdy wartos¢ umowy przewyzsza kwote 10 000 ziotych
brutto (tj. wraz z VAT w obowigzujacej wysokosci).

3. Umowa najmu lub dzierzawy skladnikdéw majatku ruchomego lub wartosci
niematerialnych i prawnych IGB okresla w szczeg6lnosci:

1) wysoko$¢, termin ptatnosci oraz zasady waloryzacji czynszu;

2) czas, na ktory umowa zostata zawarta;

3) okres wypowiedzenia;

4) okreslenie, w jakim stanie przedmiot umowy powinien zostaé zwrdcony po
zakonczeniu umowy;



5) zastrzezenie, ze zmiany i ulepszenia w przedmiocie umowy mogg byc
dokonywane wyltacznie za pisemng zgoda IGB;

6) zastrzezenie, ze najemca/dzierzawca nie moze bez pisemnej zgody IGB oddaé
przedmiotu umowy najmu/dzierzawy osobom trzecim do uzywania (odptatnego i
nieodptatnego).

4. Sprzedaz sktadnikow majatku ruchomego lub wartosci niematerialnych i prawnych
IGB o jednostkowej warto$ci rynkowej powyzej 24 000 ztotych brutto (tj. wraz z VAT
w obowigzujacej wysokosci) odbywa si¢ w drodze przetargu albo aukcji, z
zastrzezeniem ust. 18. Przez warto$¢ jednostkowg rozumie si¢ warto$¢ pojedynczego
sktadnika bedacego przedmiotem transakcji.

5. Cene wywolawczg aktywow przeznaczonych do sprzedazy, o ktérych mowa w ust. 4,
ustala si¢ w wysokosci nie nizszej niz wartos¢ rynkowa, z zastrzezeniem ust. 6 1 7.

6. W przypadku gdy przetarg nie dojdzie do skutku, cen¢ wywotawcza ustala si¢ w
wysokosci nie nizszej niz 50% wartosci rynkowej sprzedawanego sktadnika aktywow.

7. Jezeli drugi przetarg nie dojdzie do skutku, ceng wywolawczg ustala si¢ w wysokosci
nie nizszej niz warto$¢ likwidacyjna, ustalona zgodnie z art. 29 ust. 1 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 1 2106).

8. Jezeli w wyniku trzeciego przetargu nie zostanie wyloniony nabywca, decyzj¢ o

dalszym postepowaniu podejmuje Dyrektor 1 informuje o tym osobe nadzorujaca.

9. Tryby przetargu albo aukcji okresla Dyrektor z uwzglednieniem przepisow ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny oraz — w przypadkach, w ktorych ma ono
zastosowanie — rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 16

grudnia 2016 r. o zasadach zarzadzania mieniem panstwowym (Dz. U. z 2021 r. poz.
1933).

10. Sktadniki rzeczowe majatku ruchomego oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych
IGB o jednostkowej warto$ci rynkowej powyzej 24 000 zt brutto (tj. wraz z VAT w
obowigzujacej wysokos$ci) nie moga podlegaé sprzedazy na rzecz:

1) Dyrektora i jego zastepcow;
2) gtdbwnego ksiggowego;
3) osoby pozostajacej w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa z osobami
petnigcymi funkcje kierownicze w IGB.

11. Oddanie w najem lub dzierzawg aktywow, bedacych sktadnikami majatku ruchomego
lub warto$ciami niematerialnymi i prawnymi IGB, o warto$ci rynkowej powyzej 100
000 ztotych brutto (tj. wraz z VAT w obowigzujacej wysokosci) odbywa si¢ w drodze

przetargu albo aukcji, z zastrzezeniem ust. 18. Przez warto§¢ rynkowa rozumie si¢
warto$¢ §wiadczen, ktore beda otrzymywane przez IGB z tytutu zawartej umowy za:

1) rok —jezeli oddanie w najem lub dzierzaw¢ nastgpi na podstawie umowy zawieranej
na czas nieoznaczony;



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

§ 18a.

2) czas obowigzywania umowy — w przypadku umoéw zawieranych na czas oznaczony.

W przypadku gdy warto$s¢ rynkowa przedmiotu najmu lub dzierzawy, obliczona
zgodnie z ust. 11, bedzie wskazywac na konieczno$¢ przeprowadzenia przetargu, cene
wywotawczg aktywow przeznaczonych do najmu lub dzierzawy ustala si¢ w
wysokosci nie nizszej niz warto$¢ rynkowa najmu lub dzierzawy, z zastrzezeniem ust.
13 1 14. Do ustalenia tej warto$ci stosuje si¢ odpowiednio postanowienia ust. 11 pkt 1

lub 2 — w zaleznos$ci od okresu, na jaki ma zosta¢ zawarta umowa.

W przypadku gdy przetarg nie dojdzie do skutku, ceng wywotawcza ustala si¢ w
wysokosci nie nizszej niz 50% wartosci rynkowej najmu lub dzierzawy — umowa taka

moze by¢ zawarta na okres nie dtuzszy niz 1 rok.

Jezeli drugi przetarg nie dojdzie do skutku, cen¢ wywolawczg ustala si¢ w wysokosci
nie nizszej niz 30% wartosci rynkowej najmu lub dzierzawy — umowa taka moze by¢

zawarta na okres nie dluzszy niz 1 rok.

Jezeli w wyniku trzeciego przetargu nie zostanie wytoniony najemca lub dzierzawca,
decyzje o dalszym postgpowaniu podejmuje Dyrektor i informuje o tym osobe

nadzorujaca.

IGB zamieszcza ogloszenie o zbyciu sktadnikow wymienionych w ust. 4 i 11, w
trybach okreslonych w ust. 4 i 11, przynajmniej w Biuletynie Informacji Publicznej
IGB.

Termin na sktadanie ofert nie moze by¢ krotszy niz 14 dni od ogloszenia, o ktérym
mowa W ust. 16.

Za zgoda osoby nadzorujacej IGB moze odstapi¢ od trybu aukcji albo przetargu w
przypadku, gdy sprzedaz, oddanie w najem lub dzierzawe¢ aktywow, o ktorych mowa
w ust. 4 lub 11, nastgpuje na rzecz Skarbu Panstwa lub innych podmiotéw, jezeli
przedmiot sprzedazy, najmu lub dzierzawy bedzie uzywany przez te podmioty do
wykonywania zadan zwigzanych z zapewnieniem prawidlowej organizacji i
funkcjonowania KPRM.

Przepisu § 18 ust. 3—18 nie stosuje si¢ do sprzedazy, oddania w najem lub dzierzawe

aktywow, o ktorych mowa w § 18 ust. 4 lub 11, dokonywanych na rzecz instytucji
kultury.

§ 19. 1. Aktywa bedace sktadnikami majgtku ruchomego oraz warto§ciami niematerialnymi

I prawnymi moga by¢ przedmiotem darowizny, o ile ich sprzedaz zgodnie z § 18 nie
dojdzie do skutku, chyba Ze darowizna dokonywana jest na rzecz jednostek sektora
finanséw publicznych oraz niebedacych jednostkami sektora finanséw publicznych
zaktadow opieki zdrowotnej, jednostek organizacyjnych pomocy spolecznej, szkot i
placowek oswiatowych, szkol wyzszych, instytucji kultury, instytucji filmowych,
klubow sportowych, stowarzyszen kultury fizycznej 1 zwigzkow sportowych,
jednostek narodowego ruchu olimpijskiego 1 paraolimpijskiego, oséb fizycznych lub



0s0b prawnych prowadzacych dziatalno$¢ charytatywng, jednostek organizacyjnych
prowadzacych badania naukowe lub prace rozwojowe, na cele zwigzane z realizacja
ich zadan statutowych.

2. Aktywa bedace sktadnikami majatku ruchomego oraz warto§ciami niematerialnymi i
prawnymi moga by¢ przedmiotem uzyczenia na rzecz jednostek sektora finansow
publicznych oraz niebedacych jednostkami sektora finanséw publicznych zaktadow
opieki zdrowotnej, jednostek organizacyjnych pomocy spotecznej, szkét i placowek
o$wiatowych, szkot wyzszych, instytucji kultury, instytucji filmowych, klubow
sportowych, stowarzyszen kultury fizycznej i zwigzkéw sportowych, jednostek
narodowego ruchu olimpijskiego i1 paraolimpijskiego, osob fizycznych lub osob
prawnych prowadzacych dziatalno$¢ charytatywna, jednostek organizacyjnych
prowadzacych badania naukowe lub prace rozwojowe, na cele zwigzane z realizacja
ich zadan statutowych.

3. Umowa uzyczenia jest zawierana co najmniej w formie pisemnej i okresla w

szczegblnosci:
1) sposob uzytkowania rzeczy uzyczonej;
2) czas, na ktory umowa zostala zawarta;

3) zastrzezenie, ze bioracy do uzywania nie moze bez pisemnej zgody uzyczajacego
odda¢ przedmiotu uzyczenia osobie trzeciej do uzywania (odptatnego 1
nieodplatnego).

4. Darowizna lub uzyczenie aktywow bedacych sktadnikami majatku ruchomego oraz
warto$ciami niematerialnymi 1 prawnymi, ktorej wartos¢ ewidencyjna przekracza 24
000 ztotych, wymaga zgody osoby nadzorujacej wyrazonej na pismie. Darowizna lub
uzyczenie dokonane bez zgody sa niewazne.

5. Zasady darowizny lub uzyczenia aktywow bedacych sktadnikami majatku ruchomego
oraz warto$ciami niematerialnymi i1 prawnymi okre$la Dyrektor IGB w formie

zarzadzenia.

§ 20. Likwidacji sktadnikéw majatkowych IGB dokonuje si¢ na podstawie obowigzujacych
przepisow.
§ 21. 1. IGB sporzadza sprawozdanie finansowe za poprzedni rok obrotowy na podstawie
ustawy o rachunkowosci.
2. 100% zysku netto odnosi si¢ na fundusz zapasowy IGB, z przeznaczeniem na
finansowanie inwestycji i pokrycie straty netto..

Dzial 5
Nadzor nad dzialalnoscia IGB

§ 22. 1. Nadzor nad dziatalnoscig IGB sprawuje osoba nadzorujaca.
2. Dyrektor IGB przekazuje osobie nadzorujace;j:



1) kopie wynikow kontroli zewng¢trznych w IGB (protokotdow, sprawozdan
pokontrolnych, informacji z kontroli itp.) — niezwlocznie po ich otrzymaniu;

2) informacje o inwestycjach planowanych w IGB w formie projektu planu rzeczowo-
finansowego, planu rzeczowo-finansowego oraz wieloletniego planu rzeczowo-
finansowego;

3) informacje o wykonaniu planu rzeczowo-finansowego — za kazdy zakonczony

kwartat kalendarzowy;

4) informacje o wynikach dziatalnos$ci w uktadzie uzgodnionym z osobg nadzorujaca
(nie czesciej niz raz w roku) — za kazdy zakonczony miesieczny okres
sprawozdawczy;

5) sprawozdania budzetowe i finansowe — w terminach i trybie okreslonych w
odregbnych przepisach, przy czym szczegdétowa informacja opisowa dotyczgca
realizacji planu finansowego sporzadzona w ukladzie zaprezentowanym w
sprawozdaniu budzetowym jest przekazywana za kazdy zakonczony kwartat
kalendarzowy;

6) informacje o zamierzeniach lub zdarzeniach mogacych mie¢ znaczacy wptyw na
dziatalno$¢ lub wyniki ekonomiczne IGB;

7) roczne sprawozdanie z wykonywanych zadan audytowych, o ktorym mowa w
odrebnym zarzadzeniu Szefa KPRM w sprawie wprowadzenia audytu
wewngetrznego w instytucji gospodarki budzetowej;

8) dodatkowe informacje przygotowywane na kazde zadanie osoby nadzorujace;.

3. Na zadanie osoby nadzorujacej Dyrektor umozliwia dokonywanie kontroli dziatalno$ci

IGB, w tym w zakresie spelnienia wymogow bezpieczenstwa informacji.

4. Sprawozdania budzetowe IGB sag przekazywane do ministra wlasciwego do spraw
finansow publicznych za posrednictwem KPRM w trybie i na zasadach wynikajacych

z odrgbnych przepisow.

5. Czynnosci prawne dotyczace utworzenia lub udzialu w innej osobie prawnej wymagaja
zgody osoby nadzorujgcej. Czynno$é prawna dokonana bez zgody jest niewazna.

DZIAL 5A
Obowiazki Centralnego Zamawiajgcego

§ 22a. 1. W przypadku wyznaczenia przez Prezesa Rady Ministrow IGB jako centralnego
zamawiajacego IGB jest zobowigzane do analizy i doskonalenia procedur
wewnetrznych w zakresie udzielania zamowien centralnych, w tym w szczego6lnosci
do:

1) tworzenia wewnetrznego rejestru przeprowadzonych postepowan, zwanego dalej
,rejestrem doswiadczen”, w ktorym dla kazdego przeprowadzonego postgpowania
s3 zamieszczane:

a) przedmiot postgpowania i jego numer referencyjny,
b) btedy ujawnione w postepowaniu z podziatem na istotne i nieistotne,



C) rozstrzygniecia Krajowej Izby Odwotawczej, sadow powszechnych, stuzb
kontrolnych oraz czynnosci podjetych w ich wyniku,

d) analiza optacalnosci zawartych umow — w szczegdlnoSci w  zakresie
otrzymywanych cen jednostkowych z odniesieniem do aktualnych cen
rynkowych,

e) rekomendacje powtorzenia postegpowania lub rezygnacji z realizacji jako
zamdwienia centralnego wraz z uzasadnieniem,
f) inne informacje istotne z punktu widzenia zarzadzania;
2) aktualizowania i analizowania na biezgco rejestru doswiadczen;
3) umieszczania wnioskow z przeprowadzanej analizy w sprawozdaniu rocznym,
0 ktorym mowa w ust. 2;
4) korzystania z rejestru doswiadczen w celu doskonalenia swoich dziatan.

2. W przypadku wyznaczenia przez Prezesa Rady Ministrow IGB jako centralnego
zamawiajacego IGB sktada sprawozdanie z funkcjonowania zaméwien centralnych,
sporzadzane zgodnie z =zarzadzeniem w sprawie wskazania centralnego
zamawiajacego, ktore powinno zawiera¢ informacje o:

1) realizowanych aktualnie umowach;

2) cenach jednostkowych uméw wraz z odniesieniem do jednostkowych cen
rynkowych aktualnych na dzien sporzadzenia sprawozdania;

3) wynagrodzeniu i kosztach centralnego zamawiajacego zwigzanych z realizacja
zamoOwien centralnych;

4) przedmiocie zamowien;

5) liczbie jednostek bioracych udzial w poszczegdlnych zamowieniach centralnych
wraz ze wskazaniem jednostek, ktore nie biora w nich udzialu wraz z
uzasadnieniem;

6) problemach zwigzanych z realizacja zamowien centralnych, w szczegdlnosci
dotyczacych ich przyczyn zwigzanych z kontrolami, odwotaniami, postgpowaniami
sagdowymi, uwagami jednostek 1 wykonawcow.

3. W przypadku umow, ktorych realizacja konczy si¢ w danym roku sprawozdawczym,
sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 2, zawiera ponadto informacje podsumowujace
ich realizacje, z odniesieniem do cen rynkowych oraz kosztow wynagrodzenia
centralnego zamawiajacego.

4. W przypadku wyznaczenia przez Prezesa Rady Ministrow IGB jako centralnego
zamawiajacego IGB przekazuje analiz¢ oszczgdnosci 1 efektow realizacji zamowien
centralnych osobie nadzorujacej raz na trzy lata do 31 lipca danego roku za
poprzedzajacy go trzyletni okres sprawozdawczy.

Dzial 6
Zasady planowania, realizacji i finansowania Srodkow trwaltych w budowie, zakupow
srodkow trwalych i wartos$ci niematerialnych i prawnych oraz remontow w IGB lub
dokonywanych na rzecz KPRM

Rozdzial 1



Zasady planowania, realizacji i finansowania Srodkow trwalych w budowie, zakupow
srodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych oraz remontow w IGB

§ 23. 1. W celu okreslenia zadan dotyczacych srodkow trwatych w budowie, zakupow srodkow

6.

trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz remontow IGB przygotowuje:

1) projekt planu rzeczowo-finansowego na dany rok;

2) wieloletni plan rzeczowo-finansowy;

3) wnioski o wyrazenie zgody na realizacj¢ zadania do czasu zatwierdzenia planu
rzeczowo-finansowego;

4) plan rzeczowo-finansowy na dany rok.

Dokument, o ktorym mowa w pkt 1, podlega wstepnej akceptacji przez osobe

nadzorujacg 1 obowigzuje do czasu uchwalenia ustawy budzetowej. Dokumenty,

0 ktorych mowa w pkt 3 i 4, podlegajg zatwierdzeniu przez osobe nadzorujaca.

. Srodki trwate w budowie, zakupy $rodkow trwatych i wartosci niematerialnych i

prawnych oraz remonty sg realizowane na podstawie planu rzeczowo-finansowego,
a do czasu uchwalenia ustawy budzetowej — na podstawie wstepnie
zaakceptowanego projektu planu lub wniosku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 3,
zatwierdzonego przez osobg¢ nadzorujaca.

. Projekt planu rzeczowo-finansowego na kolejny rok budzetowy, w podziale na
poszczegodlne grupy z uwzglednieniem wieloletniego planu rzeczowo-finansowego,
jest sporzadzany przez IGB oraz przedktadany do zatwierdzenia osobie nadzorujace;
do 15 grudnia roku poprzedniego. Wraz z nim jest przedktadany wieloletni plan
rzeczowo finansowy albo jego aktualizacja.

. W terminie 14 dni od dnia wejscia w zycie ustawy budzetowej IGB przedktada do
zatwierdzenia osobie nadzorujacej plan rzeczowo-finansowy opracowany na
podstawie ustawy budzetowej, a nastepnie plan rzeczowo-finansowy po zmianach,
uwzgledniajacy wszystkie ewentualne wnioski, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 3,

zatwierdzone przez osob¢ nadzorujaca.

. Kazdorazowo w informacji przekazywanej wraz z projektem planu rzeczowo

finansowego, planu rzeczowo-finansowego lub wnioskiem o zmian¢ w planie jest
wskazywane zrodto finansowania zakupow, inwestycji oraz remontow.
Zmiany w planie rzeczowo-finansowym sg zatwierdzane przez osob¢ nadzorujacs.

§ 24. (uchylony).

Rozdzial 1T
Inwestor zast¢pczy

§ 25. 1. IGB pelni funkcje inwestora zastgpczego, dzialajacego na rzecz KPRM przy realizacji

srodkow trwalych w budowie i remontéw na zlecenie KPRM.

2. 1GB, pehigc funkcje inwestora zastgpczego, dziata w imieniu i na rzecz KPRM. Zakres

obowigzkow 1 uprawnien IGB jest okreslany w umowie zawarte] migdzy IGB a
KPRM.



3. W ramach funkcji inwestora zastepczego IGB prowadzi pelny proces realizacji
srodkow trwatych w budowie albo remontow, w tym sporzadzanie programu
inwestycji, projektowanie, przeprowadzanie procedury zamowien publicznych,
zawieranie umow, realizacje, odbidr tacznie z koncowym rozliczeniem, przyjecie do
eksploatacji i egzekwowanie uprawnien z tytutu rekojmi i gwarancji.

§ 26. (uchylony).

Rozdziatl 111
Zakupy srodkow trwalych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych na rzecz KPRM

§ 27. IGB realizuje zadania zwigzane z zakupem gotowych Ssrodkow trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych dla KPRM na podstawie umow.

§ 28. IGB, zawierajac umowy na zakupy gotowych s$rodkow trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych na potrzeby KPRM ze §rodkow KPRM, dziata w imieniu
i na rzecz KPRM. Umowy powinny wskazywa¢ jako ptatnika KPRM oraz zawiera¢

postanowienia zabezpieczajace interes KPRM.
§ 29. (uchylony).
§ 30. (uchylony).

Rozdzial IV
Remonty
(uchylony)
§ 31. (uchylony).
§ 32. (uchylony).
Dzial 7

Wyposazenie IGB w Srodki obrotowe i skladniki majatkowe
§ 33. 1. IGB z dniem wpisania do Krajowego Rejestru Sadowego przejmuje przystugujace
gospodarstwu pomocniczemu przed jego przeksztalceniem nalezno$ci, uprawnienia,
obowigzki, $rodki pieniezne oraz rzeczowe skladniki majatkowe inne niz
nieruchomosci.

2. IGB pozostaje podmiotem w szczegdlnosci zezwolen, koncesji oraz ulg, ktore zostaty
przyznane gospodarstwu pomocniczemu przed jego przeksztalceniem, chyba ze
odrebne przepisy lub decyzja o udzieleniu zezwolenia, koncesji albo ulgi stanowi
inaczej.

§ 34. 1. Przeznacza si¢ na wyposazenie instytucji gospodarki budzetowe] nastepujace
nieruchomosci:
1) nieruchomo$¢ przy ul. Grzesiuka 6 w Warszawie, ktora stanowi dziatka ew. nr 95/5,
z obrgbu 1-05-01, o pow. 2.489 m?, z urzadzong ksigga wieczysta KW Nr
WA2M/00518428/1;



2) nieruchomos$¢ przy ul. Grzesiuka 8 w Warszawie, ktorg stanowi dziatka ew. nr 95/4,
z obrebu 1-05-01, o pow. 2.354 m? z urzadzong ksiega wieczystg KW Nr
WA2M/00518428/1;

3) nieruchomos$¢ przy ul. Grzesiuka 9 w Warszawie, ktorg stanowi dziatka ew. nr
95/16, z obr¢bu 1-05-01, o pow. 1.211 m?, z urzadzong ksigga wieczysta KW Nr
WA2M/00518428/1,;

4) nieruchomos$¢ pn. Kompleks Recepcyjno-Wypoczynkowy Lansk, gm. Stawiguda,
woj. warminsko-mazurskie, sktadajaca si¢ z dziatek ew. nr 873/4 o pow. 20,65 ha,
873/6 o pow. 0,40 ha, 873/7 o pow. 1,21 ha, 873/8 o pow. 0,02 ha, 873/10 0 pow.
0,17 ha, 873/11 o pow. 0,16 ha, 874/4 o pow. 0,03 ha, 874/5 o pow. 0,05 ha, 874/6
o pow. 0,10 ha, 874/7 o pow. 0,10 ha, 874/8 o pow. 0,10 ha, 874/9 o pow. 0,14 ha,
874/10 o pow. 0,27 ha, 873/5 o pow. 6,37 ha, 873/9 o pow. 9,01 ha, 874/3 0 pow.
49,31 ha, z obrebu Pluski, o tacznej pow. 88,09 ha, objeta ksiegami wieczystymi
KW Nr OL10/00013328/2, KW Nr OL10/00065431/6;

5) nieruchomo$¢ w Warszawie o pow. 15.731 m?, zabudowana budynkiem hotelowym
przy ul. Belwederskiej 46/50, trzema willami (wille nr 1, 2, 3 przy ul. Parkowej),
budynkiem wartowni (ul. Belwederska 52), sktadajaca si¢ z dziatki ew. nr 1/1 o
pow. 8.985 m?, dziatki ew. nr 59 o pow. 2.920 m?, z obrebu 5-06-17 oraz dziatki
ew. nr 12 o pow. 24 m?, dziatki ew. nr 13 o pow. 794 m? i dzialki ew. nr 15 o pow.
3.008 m?> z obrgbu 5-06-15, objetych ksiegami wieczystymi KW Nr
WA4M/00034149/8, KW Nr WA4M/00402921/5, KW Nr WA4M/00029123/2,
KW Nr WA4M/00399515/1,

6) nieruchomos¢ przy ul. Powsinskiej 69/71 w Warszawie, skladajaca si¢ z dziatek
ewidencyjnych: nr 10/3 o pow. 628 m2, nr 10/25 o pow. 229 m2, nr 10/26 o pow.
3295 m2, nr 10/27 o pow. 49 267 m2, nr 10/28 o pow. 210 m2, z obrebu 1-05-09,
o tacznej pow. 53 629 m2, objeta ksiega wieczysta KW Nr WA2M/00143668/5;;

7) nieruchomo$¢ przy ul. Bagatela 6/8 w Warszawie, stanowigca dziatke ew. nr 76/2,
z obrgbu 5-05-11, o pow. 5.908 m?, z urzadzong ksiega wieczysta KW Nr
WA4M/00234712/8.

2. Organ zatozycielski oddaje IGB w uzyczenie, o ktérym mowa w art. 28 ust. 2 pkt 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, nieruchomosci, o ktorych
mowa w ust. 1, a obowigzkiem IGB jest wykonywanie w imieniu organu
zatozycielskiego czynno$ci wynikajacych z zarzadu 1 administrowania oraz
ponoszenie wszelkich optat zwigzanych z ich utrzymaniem, z zastrzezeniem, Ze
odrgbna umowa okresli zasady rozliczania mi¢dzy IGB a KPRM optat zwigzanych z
utrzymaniem nastepujacych nieruchomosci:

1) stanowigcych budynki trzech willi (wille nr 1, 2, 3), potozonych na dzialce ew. nr
1/1 z obrebu 5-06-17 zlokalizowanej przy ul. Parkowej w Warszawie,

2) stanowigcej budynek wartowni (ul. Belwederska 52) na dziatkach nr 12 1 13 o
tacznej powierzchni 818 m?,



3) stanowigcej budynek o nazwie ,,Stynka”, potozonej na dzialce ew. nr 874/10 oraz
domek finski nr 5 (,,Finka 5”), polozony na dzialce nr 874/9, z obrebu Pluski,
powiat olsztynski, woj. warminsko-mazurskie,

4) stanowigcej cze$¢ budynku biurowego szesciopictrowego (budynek L) potozonego
na dzialce ew. nr 10/27, obrgb 1-05-09, zlokalizowanej przy ul. Powsinskiej 69/71
w Warszawie.

3. Nieruchomosci, o ktorych mowa w ust. 1, zostang przeniesione na wtasnos¢ IGB
z zastosowaniem przepisow dziatu Il rozdziatu 6 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
0 gospodarce nieruchomos$ciami (Dz. U. z 2018 r. poz. 2204, z pdézn. zm.)
w przypadku ztozenia wniosku w powyzszym zakresie przez organ zatozycielski.

4. Organ zatozycielski powierza IGB wykonywanie w imieniu organu zatozycielskiego
czynnosci wynikajacych z zarzadu i administrowania w stosunku do nastepujacych
nieruchomosci w trwatym zarzadzie KPRM, a obowigzkiem IGB jest wykonywanie w
imieniu  organu  zalozycielskiego czynnosci  wynikajacych z  zarzadu
I administrowania:

1) nieruchomo$¢ przy ul. Sulkiewicza 6 w Warszawie, o pow. 1930 m2 zabudowana
willg (willa nr 27), sktadajaca si¢ z dziatki ew. nr 6 o pow. 1100 m2, dziatki ew. nr
7 o pow. 830 m2, z obrgbu 5-06-17, objeta ksiega wieczysta KW Nr
WA4M/00001015/0;

2) nieruchomos$ci zabudowane budynkami Kancelarii Prezesa Rady Ministrow,
potozone w Warszawie przy Al. Ujazdowskich 1/3, Al. Ujazdowskich 5 i Al.
Szucha 14, sktadajace si¢ z dzialek ewidencyjnych: nr 77/1 o pow. 1742 m2, nr
77/2 o pow. 3976 m2, nr 77/3 o pow. 570 m2, nr 77/4 o pow. 39 039 m2, z obrgbu
5-05-11, o tacznej pow. 45 327 m2, objete ksiegami wieczystymi: KW Nr
WA4M/00029117/7, KW Nr WA4M/00029116/0, KW Nr WA4M/00444385/1;

3) nieruchomos¢ zabudowana budynkiem Archiwum Rady Ministrow KPRM przy ul.
Sulkiewicza 14 w Warszawie na dziatce ew. nr 1/2, z obrgbu 5-06-17, o pow. 858
m2, objeta ksiegag wieczysta KW Nr WA4M/00034149/8;

4) inne nieruchomosci, okreslone w odrebnej umowie migdzy IGB a KPRM.

5. Szczegbdlowe prawa 1 obowigzki IGB oraz KPRM z tytutu uzyczenia nieruchomosci,
0 ktorych mowa w ust. 1, okresli odregbna umowa.

6. Szczegbtowe prawa i obowigzki IGB oraz KPRM wynikajace z powierzenia
administrowania i zarzadu nieruchomosci, o ktorych mowa w ust. 4, okresli odrebna
umowa.

§ 34a. W odniesieniu do nieruchomosci, o ktorych mowa w § 34 ust. 1 pkt 4, 51 7 oraz ust. 4,
zadaniem IGB jest rowniez dbalo$¢ o zachowanie dziedzictwa przyrodniczego na
terenach tych nieruchomosci.

Dzial 8
Tryb i zasady dokonywania zmian w statucie IGB

§ 35. Zmiany w statucie IGB dokonuje organ zatozycielski w drodze zarzadzenia.



§ 36. Dopuszcza si¢ przekazywanie mienia przez organ zatozycielski na doposazenie IGB
w trakcie dziatalnosci, celem wykonywania zadan okre§lonych w statucie,
bez konieczno$ci zmiany statutu.

Elektronicznie
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