Zapytanie ofertowe

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zit, dziatajac w imeniu i na rzecz Centrum
Obstugi Adminsitracji Rzadowej z siedzibg w Warszawie przy ul. Powsinskiej 69/71, 02-903
Warszawa, zwracam sie z prosba o przedstawienie oferty handlowej na wykonanie

zamdwienia obejmujacego:

A. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego

Centrum Obstugi Administracji Rzagdowej
ul. Powsiriska 69/71, 02-903 Warszawa
Adres strony internetowej: www.centrum.gov.pl

B. Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem zamodwienia jest: Konserwacja instalacji TV kablowej i satelitarnej oraz wideo
— domofonowej na okres 12 miesiecy.

C. Wymagania Zamawiajacego:

Wykonawca, w ramach Umowy, swiadczy ustugi serwisowe instalacji TV kablowej i satelitarnej
oraz wideo - domofonowej ktorych zakres obejmuje:

1. Przeglad stanu zestawéw antenowych (konwerteréw, anten naziemnych
i satelitarnych, uchwytéw, okablowania) z wymiang uszkodzonych elementéw;

Wizowanie anten naziemnych i satelitarnych;
Regulacje i strojenie stacji czotowych;

4. Regulacje aktywnych elementéw sieci: wzmacniaczy, odbiornikow satelitarnych,
odbiornikédw optycznych, nadajnikéw optycznych;

5. Przeglad stanu instalacji uziemiajgcej (naprawa Ilub wymiana uszkodzonych
elementow);
Przeglad stanu instalacji elektrycznej (zasilacze) zasilajgcej urzadzenia aktywne sieci;

Przeglad aktywnych elementdw sieci (naprawa lub wymiana uszkodzonych
elementow);

8. Przeglad okablowania, konektoréw, biernych elementéw sieci - rozgatezniki,
odgatezniki (naprawa lub wymiana uszkodzonych);

9. Konserwacja i wymiana uszkodzonych gniazd TV i TV-sat;

10. Programowanie dekoderéw satelitarnych i stacji czotowej oraz aktywacja kart
dekodujacych.

11. Naprawe wszystkich podzespotéw uzytych do instalacji wideo — domofondw, takich
jak: klawiatura, elektronika (centrala), zamki magnetyczne, okucia, klamko — gatki,
przewody.

D. Termin i miejsce ztoZzenia oferty.
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Oferte prosimy ztozy¢ do dnia 30.04.2024 r.:

1. w formie pisemnej w siedzibie COAR przy ul. Powsinskiej 69/71 w Warszawie w Kancelarii
Ogdlnej COAR od poniedziatku do pigtku w godzinach od 9.00 do 15.00, albo

2. w formie elektronicznej (z kwalifikowanym podpisem elektronicznym) na adres
e-mail: pawel.brzostowski@centrum.gov.pl

3. Zamawiajacy dopuszcza przestanie skanu wtasnorecznie podpisanej oferty w wersji
papierowej na adres e-mail: pawel.brzostowski@centrum.gov.pl pod warunkiem

jednoczesnego przestania oryginatu oferty z wifasnorecznym podpisem na adres
Zamawiajgcego: Centrum Obstugi Administracji Rzgdowej, Wydziat Informatyki i
Teletechniki, ul. Powsinska 69/71, 02-903 Warszawa. W przypadku doreczenia oryginatu
oferty drogg pocztowg, za termin jej ztozenia zostanie uznany dzien nadestania skanu
podpisanej oferty w wersji papierowej na adres e-mail wskazany powyzej.

Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami w sprawach zwigzanych ze sktadaniem
ofert: Pawet Brzostowski, tel. 783 922 857, w godz: 81>-16%°, e-mail:
pawel.brzostowski@centrum.gov.pl

E. Kryteria wyboru oferty

Oferowana cena netto.

1. Oferta musi zawierac¢ cene tgczng, maksymalng i ostateczng obejmujgcg wszystkie koszty
Oferenta zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

2. Cenawskazana w ofercie musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie jako kwota netto oraz
jako kwota brutto (w przypadku wystepowania podatku VAT).

3. Zanajkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora bedzie zawierata najnizszg cene netto
za przedmiot zamodwienia.

F. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta powinna zosta¢ sporzgdzona na Formularzu ofertowym wg wzoru stanowigcego
zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

2. Oferte sporzadza sie w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej lub elektronicznej (z
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) pod rygorem niewaznosci z zastrzezeniem lit.
E. pkt 3. Wszystkie zatgczniki do oferty powinny by¢ sporzadzone w jezyku polskim.

3. Oferta oraz wszystkie zatgczniki muszg byé podpisane przez osobe/osoby upowaznione do
reprezentowania Oferenta, zgodnie z wpisem do witasciwego rejestru lub ewidencji
dziatalnosci gospodarczej lub przez osobe umocowang do podpisania oferty.
Petnomocnictwo powinno by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika ono z innych
zatagczonych dokumentow.

4. W przypadku braku pieczeci imiennej osoby podpisujgcej oferte podpis musi by¢ czytelny.

G. Dokumenty i oSwiadczenia wymagane od Wykonawcy:

1. Formularz ofertowy wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr.1 do zapytania ofertowego,
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. Jezeli sg Panstwo czynnym podatnikiem VAT, prosimy o dotgczenie do przestanej oferty
oswiadczenia podpisanego przez osobe upowazniong wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr
2 do Zapytania ofertowego.

. Prosimy o dofaczenie do przestanej oferty oswiadczenia podpisanego przez osobe
upowazniong wg. Wzoru stanowigcego zatgcznik nr. 3 do zapytania ofertowego.

H. Dodatkowe informacje

Zamawiajgcy uniewazni niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

b) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze przeprowadzenie postepowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw postepowania.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty
bez skutkdw prawnych oraz finansowych.

4. Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa.

Zostang Panstwo poinformowani w przypadku wyboru Panstwa oferty.

Zatgczniki:

1) Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty,
2) Zatqcznik nr 2 — Oswiadczenie Oferenta,
3) Zatqcznik nr 3 — Oswiadczenie Oferenta
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Informacja o przetwarzaniu danych osobowych:

Centrum Obstugi Administracji Rzagdowe;j z siedzibg w Warszawie przy ul. Powsinskiej 69/71,
02-903 Warszawa (dalej: ,,COAR”) przetwarza dane zawarte w ofertach albo wnioskach o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego, znajdujgce
sie w publicznie dostepnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sadowy, Centralna Ewidencja i
Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu prowadzenia
postepowan w sprawie zamdwienia publicznego na postawie przepiséw ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, z pézn. zm.). Wsréd
tych informacji mogg pojawié¢ sie dane, ktére na gruncie Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,0gdlne
Rozporzadzenie” lub ,RODQO”), majg charakter danych osobowych.

W Swietle powyzszego COAR informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych (dalej: ,Administrator”) jest Centrum Obstugi
Administracji Rzagdowej Instytucja Gospodarki Budzetowej z siedzibg w Warszawie przy
ul. Powsinskiej 69/71, 02 - 903 Warszawa, wpisane do Rejestru Przedsiebiorcow
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie, Wydziat XIlI
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, pod nr KRS 0000373135, REGON:
142746130, NIP: 5213590436. Na etapie realizacji umowy Administratorem danych
osobowych bedzie Jednostka Administracji Publicznej, ktéra bedzie strona Umowy w
sprawie zamodwienia publicznego.

2. W toku postepowania (do momentu podpisania umowy) w sprawach zwigzanych
z Pani/Pana danymi prosze kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych, kontakt
pisemny za pomocg poczty tradycyjnej na adres: 10D COAR, 02-903 Warszawa, ul.
Powsinska 69/71; e-mail: iod@centrum.gov.pl, tel. 22 694 64 49,

3. Dane osobowe zawarte w ofertach sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c

RODO, tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze. Przetwarzanie danych osobowych na potrzeby ww.
postepowan miesci sie w zakresie dziatalnosci statutowej COAR, ujawnionym w
Rejestrze Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sagdowego. Przetwarzanie tych danych
jest niezbedne, aby COAR mogto prawidtowo wypetnia¢ natozone na nie obowigzki.

4. Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedg upowaznieni pracownicy przez okres 4
lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata - przez caty czas trwania umowy.

5. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych,
prawo whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

6. Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy ogdlnego
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rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. lub ustawy z
dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000).

7. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest
Pan/Pani zobowigzana do ich podania, a konsekwencjg niepodania danych osobowych
bedzie niemozliwos¢ oceny ofert i zawarcia umowy.

8. Dane udostepnione przez Panig/Pana nie bedg podlegaty profilowaniu.

9. Administrator danych nie ma zamiaru przekazywaé danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.

COAR doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie $rodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umysinym
zniszczeniem, przypadkowaq utratg, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem
czy dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujgcymi przepisami.



Zatacznik nr. 1 do zapytania
ofertowego - formularz oferty

OFERTA

NIP, Regon, nr KRS

telefon, faks, e-mail
w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe sktadam/y niniejszg oferte.
1. Niniejszym oferuje/oferujemy realizacje przedmiotu zamoéwienia zgodnie za LACZNA
CENE OFERTOWA:

RODZAJ UStUGI CENA OFERTOWA

1. Ryczatt miesieczny z gotowosci do
Swiadczenia ustug konserwacji instalacji TV
kab|0wej | Satehtarne] ...............................................................

2. Ryczatt miesieczny z gotowosci do
Swiadczenia ustug konserwacji instalacji
wideo — domofonowej ..................................................................

3. Roboczogodzina serwisu naprawczego

LACZNA CENA OFERTOWA BRUTTO PLN
(suma wszystkich UStUg) | e w tym

SELOWNIE:

2. Cena oferty okreslona w pkt 1 zawiera wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamdwienia.

3. Oswiadczamy, iz dysponujemy uprawnieniami, wiedza, doswiadczeniem, potencjatem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamdwienia.

4. Akceptuje/my ............. dniowy termin ptatnosci, liczony od dnia dostarczenia prawidtowo
wystawionej faktury.

5. Oswiadczam/y, ze:
a) wobec mnie/nas, jako Wykonawcy nie wszczeto postepowania upadtosciowego

lub nie znajduje/my sie w stanie upadtosci,



b) jestem/jestesmy uprawnieni do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie
Z wymaganiami ustawowymi,

c) nie figuruje/my w Krajowym Rejestrze Karnym,

d) zapoznatem/liSmy sie z warunkami zawartymi w dokumentacji Zapytania
ofertowego i przyjmuje/my je bez zastrzezen,

W przypadku koniecznosci udzielenia wyjasnien dotyczacych przedstawionej oferty
prosimy o kontakt z:

Imie i nazwisko

(W przypadku niepodania powyzszych danych osoby do bezposredniego kontaktu, prosimy
0 zwracanie sie do osoby/osbéb podpisujacej oferte).

Zatgczniki:

Na potwierdzenie spetnienia wymagan okreslonych w punkcie G Zapytania ofertowego
zatgczam:

1)

Miejscowos¢, data, podpis
osoby/oséb uprawnionych do
reprezentowania Oferenta



Zatacznik nr. 2 do zapytania ofertowego -
Oswiadczenie Oferenta

Oswiadczenie Oferenta

Oswiadczam, ze:

a)

b)

podmiot, ktory reprezentuje jest czynnym podatnikiem podatku od towardw i
ustug i widnieje jako zarejestrowany podatnik VAT czynny w wykazie
prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, zgodnie z art. 96b
ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug;
rachunek bankowy, ktéry zostanie wskazany na fakturze za realizacje przedmiotu
zamowienia, zostat otwarty w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza,
zostat prawidtowo zgtoszony i potwierdzony przy wykorzystaniu STIR oraz jest
ujety w prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej wykazie;
wskazany powyzej rachunek bankowy bedzie ujawniony w prowadzonym przez
Szefa Krajowej Administracji Skarbowej wykazie, zgodnie z art. 96b ust. 3 pkt 13
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug, w terminie ptatnosci
wskazanym na fakturze, o ktérej mowa w pkt b).

Data, podpis i piecze¢ osoby/oséb
uprawionych do reprezentowania
Oferenta



Zatacznik nr. 3 do zapytania ofertowego -
Oswiadczenie Oferenta

Oswiadczenie Oferenta

W zwiagzku z ogdlnounijnym zakazem udziatlu rosyjskich wykonawcow w zamowieniach
publicznych i koncesjach (na mocy art. 1 pkt 23 rozporzadzenia 2022/576 do rozporzadzenia
Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego srodkow ograniczajacych w zwigzku
z dzialaniami Rosji destabilizujgcymi sytuacj¢ na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014,
str. 1)

o$wiadczam, ze podmiot, ktory reprezentuje nie dziala na rzecz lub z udzialem:

a) obywateli rosyjskich lub 0séb fizycznych lub prawnych, podmiotow lub organéw z siedzibg
w Rosji;

b) os6b prawnych, podmiotéw lub organdéw, do ktérych prawa wlasnosci bezposrednio lub

posrednio w ponad 50 % naleza do podmiotu, o ktérym mowa w lit. a) niniejszego ustepu; lub

¢) 0sob fizycznych lub prawnych, podmiotow lub organdéw dziatajacych w imieniu lub pod
kierunkiem podmiotu, o ktérym mowa w lit. a) lub b) niniejszego ustepu,

w tym podwykonawcow, dostawcoOw lub podmiotow, na ktérych zdolnosci polega sie w
rozumieniu dyrektyw w sprawie zamowien publicznych, w przypadku gdy przypada na nich
ponad 10% warto$ci zamdowienia.

Data, podpis 1 pieczgé o0soby/osob
uprawionych do reprezentowania Oferenta
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